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BEKİR PEHLİVANOĞLU İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖĞRENCİ – VELİ HİZMET STANDARDI 

Sıra 
No 

Vatandaşa Sunulan 
Hizmetin Adı 

Başvuruda İstenen Belgeler Hizmetin 
Tamamlanma 
Süresi 
(En Geç Süre) 

1 

İlkokulu öğrenim belgesi 
veya diplomasını 
zamanında alamayan, 
kaybeden ve yok olanlara 
belge düzenlenmesi 

1- Veli dilekçesi 
2- Savaş, sel, deprem, yangın ve benzeri nedenlerle 
okul kayıtlarının yok olması halinde, belgesini 
kaybedenlere öğrenim durumunu kanıtlaması şartı 
ile belge düzenlemesi 

3 iş günü 

2 
İlkokul ve anasınıfında 
öğrenim gören öğrencilerin 
nakillerinin yapılması 

1- Veli dilekçesi 
2- Şehit, harp malulü ve muharip gazi çocukları, 
özel eğitim ihtiyacı olan çocukların durumunu 
gösteren belge 
3- Okul çalışanı olduğunu gösteren belge 
4- Anne babanın çalıştığını gösteren belge 
5- Veli, durumuna uygun belge ile başvurabilir 

30 dakika 

3 Sınavla kayıt yapılması 

1- Veli dilekçesi 
2- Yurtdışında bulunma, tutuklu olma, oturduğu 
yerde okul bulunmaması ve sağlık nedeniyle okula 
gelemeyen çocuklar için başvuru yapılabilir. 

7 iş günü 

4 
İlkokul öğrencilerinin sınıf 
yükseltmelerinin yapılması 

1- Veli dilekçesi 
(Başvurular okulun açıldığı ilk ay içerisinde 
yapılmalıdır) 

10 dakika 

5 İlkokullarda kayıt erteleme 

1- Veli dilekçesi 
2- RAM raporu 
(69-70-71 veli dilekçesi ile kayıt erteleme) 
 

15 iş günü 

6 Öğrenim belgesi verilmesi 

1- Dilekçe 
( Öğrenimine devam eden öğrenciler için 
öğrencinin veya velisinin sözlü talepte bulunması 
yeterlidir.) 
 

30 dakika 

7 

İlkokul ile anasınıfı öğrenci 
aday kayıt ve kesin kayıt. 
Anasınıflarında ücretsiz 
kayıt yapılması 

1- Dilekçe 
2- Başvuru formu 
3- Kimlik (aslı ya da fotokopisi) 
4- Acil durum iletişim formu 
5- Sözleşme 
6- Şehit, harp malulü ve muharip gazi çocukları 
olmaları durumunda, durumlarını gösteren belge. 
(66-68 aylık çocuklar velinin isteği üzerine dilekçe 
ile 1.sınıfa kayıt yapılabilir. Acil durum başvuru 
formu ve sözleşme anasınıflarında kesin kayıt 
sırasında doldurulacaktır.) 
 

30 dakika 
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8 
Anasınıfları ve ilkokullarda 
çocuk kulüpleri için 
başvuruların alınması 

1- Dilekçe 
2- Kayıt formu 
3- Acil durum iletişim formu 
(Kayıt formu ve acil durum iletişim formu başka 
okulda öğrenim gören öğrencilerin okulumuz çocuk 
kulüplerine kayıt olmak istediklerinde 
istenilecektir.) 

15 iş günü 

9 
İlkokullarda sınıf tekrarı 
isteği başvurusunun 
yapılması 

1- Veli dilekçesi 3 iş günü 

10  Öğrenci izin belgesi 1- Veli dilekçesi 15 dakika 

11 
Anasınıfı ücret iadesinin 
yapılması 

1- Rayiç yazısı 
2- Görev onayı 

3 iş günü 

12 Sürekli görev yolluğu 
1- Atama kararnamesi 
2- Rayiç yazısı 
3- Görevden ayrılma ve başlama yazıları 

15 dakika 

13  Tedavi yolluğu isteme 
1- Sevk belgesi (Tedavi tebliğ zincirine uygun olma 
şartı) 
2- İl dışı ise rayiç yazısı 

5 dakika 

14  
Araç – Gereç – Materyal 
istemi 

1- Taşınır istek belgesi (Taşınır Mal Yönetmeliği) 5 dakika 

15 
Hastalık raporlarının 
hastalık iznine çevrilmesi 

1- Dilekçe 
2- Raporu gösteren belge 

5 dakika 

16  Mazeret izni isteme 
1- Mazereti gösteri dilekçe (Personel İzin 
Yönetmeliğine uygun mazeretler) 

5 dakika 

17 
Çalışmayan eş yardımından 
yararlanma istemi 

1- Dilekçe 
2- Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname 

5 dakika 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgeler dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz yapıldığı 
halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri 
İsim            : Muhsin ALAN 
Unvan        : Okul Müdürü 
Adres         : Bekir Pehlivanoğlu İlkokulu 
Tel              : 0 236 412 29 28 
e-posta      : 722301@meb.k12.tr 

İkinci Müracaat Yeri 
İsim            : Süleyman ERDEM 
Unvan        : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres         : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  
Tel              : 0 236 412 29 30 
e-posta      : Akhisar45@meb.gov.tr 

 


